Azarbaycan Respublikasinin igtisadiyyat
nazirinin 2023-cu il tarixli
nomrali emri ile tasdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda
Omlak Masalalari Dovlat Xidmatinin
Beynalxalq amakdasliq va ictimaiyyatle alagalar sobasinin

OSASNAMBOSI

1. Umumi miiddaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda 8mlak Mesaelsleri Dévlet
Xidmeatinin (bundan sonra — Xidmat) struktur bélmasi olan Beynalxalq amakdasliq ve protokol
sobasi (bundan sonra - s6ba) bu ©sasnama ila verilon salahiyyatloer ¢argivasinda beynalxalq
amakdasligla bagli faaliyysati temin edir va Xidmeate havale edilmis beynalxalq layihalerin
idara olunmasinin taskilini ve tenzimlanmasini, Xidmatin struktur boélmaleri ve tabeliyindaki
qurumlarinin (bundan sonra — Xidmetin strukturlari) fealiyyeti ile bagli KiV-le slagslerin
qurulmasi va ictimaiyyatin malumatlandiriimasi sahasinds iglarin tagkilini va tanzimlenmasini
hayata kegirir.

1.2. S6ba 06z faaliyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin “Dévlet qullugu haqgginda” Qanununu va diger qanunlari, Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin ferman va sarancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin qerar ve ssrencamlarini, “Azerbaycan Respublikasinin iqgtisadiyyat Nazirliyi
haqqinda ©sasnama’ni ve Xidmatin ©sasnamasini, digar qanunvericilik aktlarini, Azarbaycan
Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik) Kollegiya gerarlarini,
Azarbaycan Respublikasi igtisadiyyat nazirinin (bundan sonra - nazir) ve Xidmat raisinin emr
ve sarancamlarini (bundan sonra - tagkilati-serancamverici sanadler) ve bu 8sasnamani
rehbar tutur.

1.3. S6ba 6z vezifelarini yerine yetirarkan va huquglarini hayata kegirerkan Xidmatin
struktur bdélmaleri ve tabeliyindeki qurumlari (bundan sonra — Xidmatin strukturlari) ila
garsiligh slagads faaliyyat gosterir.

2. $obanin faaliyyat istigamatlori

2.0. S6be asagidaki istiqametlards faaliyyat gosterir:

2.0.1. Xidmetin fealiyyet sahaleri Uzra xarici doviletler ve beynalxalg teskilatlarla
amakdasligin hayata kegirilmasini va onun asas istigamatlerinin muayyanlasdiriimasini tamin
edir, movcud olagsalerin guclendiriimasi ve yeni oalagalerin qurulmasi sahasinda tadbirlari

hazirlayir ve hayata kegirir;



2.0.2. beynalxalq senadlerin (sazis, anlasma memorandumu, niyyat protokolu, muqavile
ve sair) layihasini hazirlayir ve Xidmsatin strukturlarina, o cUmladan Azerbaycan
Respublikasinin Xarici isler Nazirliyine, zerurst yarandiqda ise diger merkezi icra hakimiyyati
organlarina baxiimasi Ggun gondarilmasini tagkil edir;

2.0.3. muvafiq sahads imzalanmis beynalxalq sanadlarin reyestrini aparir, 6hdaliklerin vo
nazardsa tutulan iglerin yerina yetiriimasina nazarst edir, bu istigamatde muvafiq is¢i qruplarin
yaradilmasi haqqinda takliflar verir;

2.0.4. KiV-la ve ictimaiyystlo slagsler sahssinds iglerin tagkilini, tenzimlanmasini ve
tekmillagdirilmasini temin edir;

2.0.5. Xidmatin fealiyyatinin KiV-ds isiglandiriimasini ve bununla bagli zsruri tadbirlorin
gorulmasini tamin edir;

2.0.6. muvafiq sahanin inkigafini tamin edir;

2.0.7. qanunvericilikle muayyen edilmis digar istiqamaetlerde faaliyyet gosterir.

3. Sobanin vazifalari

3.0. S6banin bu Bsasnamsa ile muayyan olunmus faaliyyst istiqamatlerinden irali galan
asagidaki vazifsleri vardir:

3.0.1. muvafiq sahada Xidmatin strukturlarinin vahid beynalxalq emakdasliq fealiyyatini
toskil etmak maqgsadile kompleks tadbirleri yerina yetirmak va bu faaliyyata metodiki ve amali
rahbarlik etmak;

3.0.2. beynalxalq iqtisadi, maliyye (kredit) teskilatlari, donorlarla, habels Xidmatin
foaliyyatine aid edilmis sahslerds diger beynalxalq ve regional teskilatlar, saha Uzre
kommersiya ve geyri-kommersiya faaliyyati iloe masgdul olan transmilli, beynalxalg va yerli
sirkatlar, ictimai birlikler, igsguzar klublar, geyri-hokumat taskilatlari, universitetloer, tadgigat
institutlari ve beyin markazlari ila qarsiligh slagsler qurmaqg, amakdasligi hayata kegirmak,
movcud alagslerin guclendiriimasi va yeni alagalerin qurulmasi sahalerinda tadbirlar
hazirlamagq;

3.0.3. Xidmeatin strukturlarinin faaliyyatinin takmillagdiriimasi maqsadila xarici dlkalerden
mutexassislerin davet edilmasi va onlarin dlkadaki faaliyyatinin teskiline dair kompleks
tedbirlar hayata kegirmak;

3.0.4. Xidmatin strukturlarinin imzalanmasi zeruri olan beynalxalq senadler, xarici
dovletler, beynalxalq tegkilatlar ve beynalxalqg maliyys institutlari ile danisiglar, 6lkemizda
kecgirmak istediklari beynalxalq tadbirlere dair avvalcadan malumat alds etmak, bu

istigamatde muvafiq rey ve teklif vermak;



3.0.5. Xidmetin raisi, rais mulavinlarinin va diger vazifeli gaxslerinin Azerbaycan
Respublikasinda akkreditasiya olunmus xarici Olka safirleri, konsullari, ticaret
numayandalikleri, beynalxalq taskilatlarin va xarici gsirkatlarin rahbarlari va nUmayandaleri ile
gorusglarini planlasdirmagq, tagkil etmak va goruglari protokollasdirmag;

3.0.6. Xidmatin strukturlan terafinden davat olunan xarici 6lke numayendalerinin
soferlarinin teskilini temin etmak ve bu isa rahbarlik etmak (safer programi hazirlamaq,
toskilati-protokol masalalarinin halli ve s.);

3.0.7. rasmi ezamiyyata gonderilan Xidmatin strukturlarinin emakdaslari Ggin muxtalif
Olkalerin vizalarinin alinmasi magsadile mlvafiqg nota ve destak mektubunun hazirlanmasini
temin etmak va onlara lazimi kdmaklik gdstarmak;

3.0.8. Xidmatin faaliyyetine aid edilmis sahalerds beynalxalq teskilatlar tarafinden daxil
olmus mduracistlors, hesabat ve melumatlara baxmaq, Nazirliyin ve Xidmatin maraqglari
baximindan onlara dair ray va takliflar verilmasini temin etmak;

3.0.9. beynalxalq iqtisadi, maliyye (kredit) va digar taskilatlar, beynalxalq donorlar ve
diger beynalxalq toagskilatlar tarafinden qabul edilmis aidiyyeti regional ve 0&lka
strategiyalarinin, programlarinin ve regional layihalerin Xidmatin fealiyyet istiqamatleri Uzra
ekspertizasini hayata kegirmak va bu sanadlarin milli prioritetlarle uzlasdiriimasi Ggun teklifler
hazirlamagq;

3.0.10. Xidmeata havals edilmis beynalxalqg layihalerin idars olunmasininin
alagalendirilmasini semarali togkil etmak;

3.0.11. Xidmatin faaliyyat istigamatlari Uzre beynalxalq teskilatlar tersefindan kegirilon
forumlarin, konfranslarin, sergilarin, digar tadbirlarin isinds istirak etmak va bu kimi tedbirlarin
Olkada kegirilmasini tagkil etmak, bu sahada diger ddvlat organlarinin isinin alagalandiriimasi
ugun zeruri tadbirlar gormak;

3.0.12. bu Bsasname ile muayyen olunmus sealahiyyatlerin hayata kegirilmasi ilo bagli
muqavilalerin  (sazislerin, konvensiyalarin ve s.), teskilati-serencamverici sanadlerin
layihalarini hazirlamaq, bels layihalerin hazirlanmasinda ve takmillesdiriimasinda istirak
etmak;

3.0.13. Xidmatin strukturlarinin ictimaiyyastle alagalerini tagkil etmak, alagslendirmak ve
hayata kegirmak, Xidmatin fealiyyatinin KiV-de isiglandiriimasi, seffafligin temin olunmasi
maqsadile Xidmat terefinden gorulmus isler barads mdivafig malumatlarin ictimaiyyeste
catdinimasini temin etmak, bununla slagadar press-relizler, malumat bulletenlari, beyanatlar,
musahibaler, ¢ixiglar va s. hazirlamaq;

3.0.14. ictimaiyyetle olagaler sahasinde qanunvericilik aktlarinin vea teskilati-

saroncamverici senadlerin layihalerinin hazirlanmasinda birbasa ve ya dolayisi ile igtirak



etmak;

3.0.15. Xidmatin fealiyyst istigamatleri Uzre muivafig doévlet programlari, ganunvericilik
aktlari ve ictimaiyyeti maraglandiran diger messlelerle bagli melumatlarin KiV vasitesile ve
diger usullarla ictimaiyyata ¢atdiriimasini tamin etmak;

3.0.16. Xidmeatin faaliyysti ile bagh KiV-de yayimlanan ve hagigsts uygun olmayan
malumatlarla bagli zeruri hallarda Xidmatin strukturlarinin istiraki ile cavab hazirlamaq ve
tehrif hallarinin aradan qaldirilmasi tGgun tedbirler gérmak;

3.0.17. Xidmatin rahbarliyinin ve diger vazifeli sexslerinin KiV-da ¢ixislarini, metbuat
konfranslarini, brifinglarini, ictimaiyyatle goruslarini tagkil etmak, slagalandirmak ve Xidmat
torofinden kegirilon tadbirlerds yerli ve xarici KiV niimayeandalerinin istirakini temin etmak;

3.0.18. Xidmatin resmi internet sayti, sosial sabakslardaki resmi sehifsleri ve diger
resurslar ugin malumatlarin hazirlanmasi prosesinds istirak etmak va hamin malumatlari
saytlarda yerlesdirmak, roesmi internet saytinin, sosial sebakalardaki resmi sahifalerinin idara
edilmasini tamin etmak, sahifalerin interaktivliyine ve malumatlarin aktualhigina nezarst
etmoak, Xidmatin strukturlarinin resmi internet saytinin faaliyyatinin  monitoringini hayata
kecirmak va bu sahada onlarin fealiyyatine amali va metodiki komaklik gostarmak;

3.0.19. Xidmatin strukturlarinin KiV va ictimaiyystle slagslsrinin koordinasiyali teskil
olunmasina ve ictimaiyystin mealumatlandiriimasi isinin aparilmasina amali ve metodiki
rehbarliyi hayata kegirmak;

3.0.20. Xidmetin strukturlarinin  KiV-le ve ictimaiyyetle eolagslerinde semarsliliyin
artirlmasina, bu sahade modvcud munasibatlerin yaxsilasdiriimasina dair mutemadi tekliflor
vermak;

3.0.21. Xidmeatin strukturlarinin ictimaiyyet ve KiV-le slagslerine, onlarin tesis etdiyi ve ya
istirakgl kimi cixis etdiyi matbuat organlarinin fealiyystine salahiyystleri daxilinde nazarsti
hayata kegirmak;

3.0.22. Xidmatin fealiyysti ile bagh KiV-ds yayimlanan materiallarin giindaslik
monitoringinin apariimasini va bu barade Xidmatin rahbarliyine malumat verilmasini tamin
etmak;

3.0.23. Xidmata daxil olmus informasiya sorgularina muvafiq strukturlarin igtiraki ile
ganunvericilikle muayyan edilmis muddatde baxilmasinda istirak etmak;

3.0.24. muayyan edilmis qaydada Xidmatin dovri matbuat orqaninin yaradilmasi ila bagl
toklifler vermak ve bununla slagadar zaruri tadbirlor gérmak, jurnallarin, reklamlarin,
plakatlarin, informasiya veragalerinin, sorgu Kkitablarinin nasri ve mauxtelif multimedia
vasitelarinin hazirlanmasi isini tagkil etmak va ya tagkilinda igtirak etmak;

3.0.25. Xidmatin faaliyyatina dair ¢ap, video va foto materiallarin arxivini tagkil etmak;



3.0.26. Xidmatin matbu orqanlarin ¢ap va elektron nasrlarine abuna yazilmasi isini teskil
etmak;

3.0.27. fealiyyet istigametleri lizre vetendaslardan, KiV-den, dévlet organlarindan idare,
muassise va teskilatlardan daxil olan muracistlars va sorgulara ganunvericiliya uygun olaraq
baxilmasi prosesinds istirak etmak;

3.0.28. faaliyyat istiqamatleri Uzra vatandaslardan, ddvlet organlarindan, idars,
muassise, Yyerli va beynalxalq teskilatlardan daxil olan mduracistlere ve sorgulara
ganunvericiliya uygun olaraq baxiimasini temin etmak;

3.0.29. Xidmeatin icragi oldugu doévlst programlari, strateji yol xeritelari va digar normativ
haquqi aktlarla musyyen edilmis tapsiriglarin aidiyysti Uzre tam hacmds, vaxtinda ve
keyfiyyatlo icrasini temin etmak, icraya dair hesabatlari (malumatlari) hazirlayib muiayyan
edilmis qaydada taqdim etmak, bununla baglh Xidmatde monitoring va giymatlandirmanin
aparilmasi ugun zaruri olan melumatlari vaxtinda Xidmatin aidiyyeti struktur bdlmasina
teqdim etmak;

3.0.30. Xidmatin strateji inkisaf, fealiyyst va tedbirlar planlarinin hazirlanmasinda istirak
etmak, onlarin hazirlanmasi va icrasi ile bagh aidiyysti Uzre materiallari Xidmatin aidiyyati
struktur bélmasina taqdim etmak;

3.0.31. 06z faaliyyet istiqametleri Uzra go6starilon xidmsatlerin ve is proseslarinin
optimallasdiriimasi, habela elektron xidmatlere ve ragemsal idareetmaysa davamli kegidin
temin edilmasi, innovasiyalarin tatbiq edilmasi il bagli mutemadi tehlillear aparmaq ve
innovativ inkisafa dair taklifler hazirlayib Xidmatin aidiyyeti struktur bolmasina teqdim etmak,
takliflorin gebulu va icrasi ile bagli aidiyyati Uzra tadbirler gormak;

3.0.32. asasnamasi ile muayyan edilmis esas faaliyyatlorini mintezam tahlil etmak,
foaliyyatinin saffafiginin ve samaraliliyinin artiriimasi barade taklifler hazirlayib Xidmat
raisine taqdim etmak va bu istiqgamatde amali tadbirler gormak;

3.0.33. asas fealiyyat gostericilari Uzre prognozlarin va tapsiriglarin misyyen edilmasina
dair taklifler vermak, onlarin icrasina dair Xidmeatda analitik malumat bazasinin yaradiimasi
ilo bagh faaliyyat istiqametleri Uzra statistik gostaricileri hazirlamaq ve dévri (ayliq, rublik,
yarimillik va illik) hesabatlari Xidmatin aidiyyati struktur bolmasina taqdim etmak;

3.0.34. Xidmetds esas faaliyyat gostaricileri Uzre muayyan edilmis prognozlarin icrasinin
monitoringini va giymsatlendiriimasi, hamginin muvafiq iqtisadi-statistik, texniki-igtisadi ve
analitik tehliller aparmaq maqsadila aidiyyati Uzre zaruri malumatlari, arayiglari, cedvalleri va
diger malumatlari hazirlayib Xidmatin aidiyyati struktur bolmasine taqdim etmak, muvafiq
foaliyyat sahaslerinin  perspektiv inkisafi, muasirlesdiriimasi ve beynalxalq tecribaya

uygunlasdiriimasi ila bagh takliflor vermak;



3.0.35. muvafiq sahenin inkisafl ile baglh 06z fealiyyat istigamstleri Uzra doviet
programlarinin va digar normativ hiquqi aktlarin layihalarini hazirlamaq ve hazirlanmasinda
istirak etmak;

3.0.36. salahiyystlori g¢argivesinde Xidmatin inkisaf konsepsiyasinin (strateji planinin)
hayata kegirilmasini tamin etmak;

3.0.37. s6banin is planini, fealiyyati ile bagli hesabatlari dévrler Gzra hazirlamagq;

3.0.38. sdébanin amakdaslari terafindan fealiyyat prosesinde ganunvericiliya uydun olaraq
xidmati malumatlarin, dovlat ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

3.0.39. fealiyyat istiqametlarine uygun olarag ganunvericilikle nezards tutulmus diger
vazifalari yerina yetirmak.

4. $obanin hiiquglari

4.0. S6banin vazifslerini yerina yetirmak Ugun asagidaki huquglari vardir:

4.0.1. beynalxalq iqgtisadi, maliyye (kredit) teskilatlari, donorlarla, habels Xidmatin
foaliyyatine aid edilmis sahaslerds diger beynalxalq ve regional teskilatlar, saha Uzre
kommersiya ve geyri-kommersiya faaliyyati iloe masdul olan transmilli, beynalxalg ve yerli
sirkatlor, ictimai birlikler, isguzar klublar, geyri-hOkumat tagkilatlari, universitetler, tadgigat
institutlari ve beyin markezleri ile emekdasliq Ugun shamiyyat kesb eden layihalerin
muayyanlasdiriimasi Uzre takliflar vermak, onlarin terafdasliq programlarinda va tedbirlerinde
istirak etmak;

4.0.2. beynalxalq teskilatlarin tagkil etdiyi, respublikada ve xaricda kegirilan forumlarda,
sorgilards, taqdimatlarda, konfranslarda, habela digar bu kimi tadbirlards igtirak etmak;

4.0.3. Xidmatin strukturlar terafinden hazirlanmis qanunvericilik aktlarinin, mugavilalarin
(sazislerin, konvensiyalarin va s.), taskilati-sarancamverici sanadlarin layihalerina dair ray ve
toklifler vermak;

4.0.4. fealiyyet istiqgamatlorine uydun rey vermak, tahliller, Umumilesdirmaler ve
monitoringlar aparmagq, analitik materiallar hazirlamaq;

4.0.5. bu ©sasnama ile muayyan edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi ilo slagadar takliflor
vermak, Xidmatin strukturlarina miuvafiq sorgular UGnvanlamaq ve onlardan miuvafiq
malumatlari (senadleri) almagq;

4.0.6. Xidmatin rehbarliyinin raziigi ile sdbanin salahiyyastlerine aid olan masalalerle
bagli digar dovlstlerin muivafig sahavi dovlet va 6zal qurumlari, beynalxalg teskilatlar,
Azarbaycan Respublikasinin digar dovlet hakimiyyat organlari, yerli 6zunuidarsetma
organlari, hiqugi ve fiziki gsexsler ilo birbagsa slags yaratmaq, habele aparilan danisiglarda
Xidmati temsil etmak;

4.0.7 .Xidmatin fealiyyatina, eloce de salahiyyatlarina aid olan masalslarle bagdli Xidmatin



rosmi movgeyini ictimaiyysta acgiglamaq, matbuat konfranslari, brifingler va digar tadbirlar
toskil etmak;

4.0.8. Xidmetin fealiyyat istigamatleri Uzra ictimaiyyatle goérusler, seminar va diger
todbirlarin kegirilmasi ila bagh takliflor vermak;

4.0.9. Xidmat terafinden hayata kecirilan ictimai xarakterli tedbirlarin tegkilinds fealiyyat
istigamatleri Uzre istirak etmak;

4.0.10. KiV-lo ve ictimaiyystle elagelerin teskilinin semarsliliyini tehlil etmak, foaliyyet
istigametlarine uygun rey vermak, umumilesdirmaler aparmaq, muvafiq taklifler vermak;

4.0.11. Xidmetin strukturlarinin KiV-la ve ictimaiyystle slagslerinin qurulmasinda
markazlesdiriimis ve vahid yanasmanin tamin olunmasi maqsadile salahiyyetleri daxilinde
gOstariglaer vermak, bu isin alagslandirilmasi Ugtn takliflor vermak;

4.0.12. fealiyyoet istigamatloeri Uzre dovlet organlarina, beynalxalq teskilatlara,
baladiyyslers, KiV-s, fiziki ve hiiquqi sexslers miracistlerin layihslerini hazirlamagq;

4.0.13. Xidmeatde va diger dodvlet qurumlarinda vyaradilmig komissiyalarda, isgi
gruplarinda, fealiyystine aid masalelar Uzra kegirilon muxtalif saviyyali yerli vo beynalxalq
toedbirlarde Xidmati temsil etmak, onlarin isinds igtirak etmak;

4.0.14. Xidmatin faaliyyat istiqametlarine uydun olaraq xarici dovlstlerin tecrubasini
Oyranmak ve bu sahadas fealiyystin takmillagdiriimasi istigamatindas takliflor vermak;

4.0.15. mustaqil ekspertlari vo mutexassisleri ganunvericilikle muayyan edilmis qaydada
0z faaliyyetina calb etmak;

4.0.16. fealiyyat istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazerds tutulmus diger
hdquglari hayata kegirmak.

5. Sobanin faaliyyatinin togkili

5.1. S6banin strukturu ve amakdaslarinin sayi nazir tarafinden muayyen ve tesdiq edilir.
SOba bilavasite Xidmet raisine tabedir vo onun qarsisinda hesabat verir. Xidmat raisi
terafinden selahiyyat verilmis saxs istisna olmaqgla, he¢ kas sdbanin faaliyystine mudaxile
edo bilmaz. Sébenin strukturuna Beynalxalq smekdasliq sektoru ve ictimaiyystle slagsler vo
protokol sektoru daxildir.

5.2. $6baenin faaliyystine nazirlikle razilasdirmaqgla Xidmat raisi tarefinden vazifays toyin
vo vazifadan azad edilan sdba mudiri rahbarlik edir. S6ba muidiri sdbays havals olunmus
vazifalarin yerina yetiriimasi va hlquglarin hayata kegirilmasi G¢lin saxsan masuliyyst dasiyir.

5.3. $S6ba mudirinin nazirlikle razilasdirmaqgla Xidmat raisi terefinden vezifeys tayin ve
vazifeden azad edilean muavini vardir. S6bs mudirinin muavini sébs mudiri terafinden ona
havale edilmis vazifalarin yerina yetiriimasi va huquglarin hayata kegirilmasi GUg¢un sexsan

masuliyyat dasiyir. S6ba mudiri olmadiqda onun salahiyyatlerini misyysn edilmis qaydada



sbba mudirinin muavini ve ya Xidmat raisi terefinden muisayyan edilan digar sexs heyata
kecirir.

5.4. S6benin diger amakdaslar Xidmat raisi terafinden vazifaye tayin ve vazifeden azad
edilir.

5.5. Sektor mudirlari miayyan edilmis istiqamatlar Uzra sektorlarin qarsisinda qoyulmus
vazifalarin icrasina gére masuliyyat dasiyirlar.

5.6. S6benin har bir iscisi hazirladi§i, ekspertizadan kegirdiyi ve imzaladigi senadin
Azarbaycan Respublikasinin  ganunvericilik aktlarina, Azarbaycan Respublikasinin
igtisadiyyat Nazirliyinin normativ hiiquqi aktlarina, nazirin ve Xidmst raisinin amr ve
sarancamlarina uydunluguna goére bu 9sasnamsa ile muayyen edilmis vazifaler ¢argivasinda
soxsan masuliyyet dasiyir.

5.7. S6ba mudiri:

5.7.1. s6banin fealiyyetini teskil edir va ona rahberlik edir;

5.7.2. emakdaslar arasinda is bolgusu aparir, onlarin faaliyyatini alagelandirir, emak, icra
va xidmat intizamina riayat etmalarine nazarst edir;

5.7.3. sObaya havals olunmus vazifslerin icrasini tamin etmak magsadils tartib edilmis is
planlarini va digar bu kimi senadleri imzalayir, habels is planinda nazards tutulmus tadbirlerin
vaxtinda va keyfiyyatla hayata kecirilmasina nazarat edir;

5.7.4. sO6ba Uzra Nazirliyin Kollegiyasinda muzakire olunmali masalalari muayyan edir va
bu baradas takliflerini Xidmatin rehbarliyina taqdim edir;

5.7.5. gOba terafinden bu Bsasnama ile muayyen edilmis vezifslorin vaxtinda ve lazimi
soviyyada icrasini temin edir;

5.7.6. sbbanin emakdaslari baresinde havaslondirmae ve intizam tenbeh tadbirlori
gorulmasi tgun Xidmatin rehbarliyina teqdimatlar verir;

5.7.7. s6banin vazifslerini yerina yetirmak Ugun ssalahiyystlari daxilinds Xidmatin diger
strukturlarindan zsruri mslumat ve senadleri alir;

5.7.8. daxil olan maktub, arize, sikayat va takliflere qanunvericilikde nazards tutulmus
gaydada baxiimasini tagkil edir;

5.7.9. s6bads karguzarlhq islerinin apariimasini ve maxfilik rejimini temin edir;

5.7.10. s6bani tamsil edir.



6. S6banin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalori

6.1. Beynalxalq amakdasliq sektorunun asagidaki vazifalari vardir:

6.1.1. mavafiq sahada Xidmatin strukturlarinin vahid beynalxalg emekdasliq fealiyyatini
toskil etmak maqsadile kompleks tadbirleri yerina yetirmak va bu faaliyyats metodiki va amali
rehbaerlik etmak;

6.1.2. beynalxalq iqtisadi, maliyye (kredit) teskilatlari, donorlarla, habela Xidmatin
foaliyyetine aid edilmis sahslerde diger beynelxalq ve regional teskilatlar, saha uzre
kommersiya ve geyri-kommersiya faaliyyati ilo masgul olan transmilli, beynalxalg va yerli
sirkatler, ictimai birlikler, isglzar klublar, geyri-hOkumat taskilatlari, universitetler, tadgiqat
institutlart ve beyin markazlari ila garsiligh slagsler qurmaq, emakdashgl hayata kegirmak,
movcud alagslerin guclendiriimasi va yeni alagslerin qurulmasi sahalerinda tedbirler
hazirlamaq;

6.1.3. Xidmatin strukturlarinin faaliyyatinin takmillagdiriimasi maqsadila xarici dlkalerdan
mutaxassislerin dovet edilmasi va onlarin dlkedaki faaliyyetinin taskiline dair kompleks
toedbirlar hayata kegirmak;

6.1.4. Xidmatin strukturlarinin imzalanmasi zaruri olan beynalxalq senadler, xarici
dovlstler, beynalxalg teskilatlar ve beynalxalq maliyysa institutlari ile danisiglar, élkemizda
kecirmak istaedikleri beynalxalq tadbirlore dair evvalceden malumat olde etmak, bu
istigamatde muvafiq rey ve teklif vermak;

6.1.5. Xidmetin raisi, rais muavinlarinin ve diger vazifeli gaxslerinin Azerbaycan
Respublikasinda akkreditasiya olunmus xarici Olke sofirleri, konsullari, ticaret
namayendalikleri, beynalxalq teskilatlarin va xarici sirkatlarin rehbarlari ve nimayandaleri ile
goruslerini planlagdirmaq, teskil etmak ve goruglari protokollasdirmag;

6.1.6. Xidmatin strukturlar terafinden davat olunan xarici 6lke numayandalerinin
soferlarinin teskilini temin etmak ve bu isa rahbarlik etmak (safer programi hazirlamaq,
toskilati-protokol masalalarinin halli ve s.);

6.1.7. rasmi ezamiyyata gonderiloan Xidmatin strukturlarinin emakdaslari Gglin muxtalif
Olkalerin vizalarinin alinmasi magsadile muvafiqg nota ve destak maktubunun hazirlanmasini
temin etmak va onlara lazimi kdmaklik gdstarmak;

6.1.8. Xidmatin faaliyyetina aid edilmis sahalerda beynalxalq teskilatlar tarafinden daxil
olmus mduracistlers, hesabat ve malumatlara baxmaq, Nazirliyin va Xidmatin maraglari
baximindan onlara dair ray va takliflor verilmasini temin etmak;

6.1.9. beynalxalq iqtisadi, maliyye (kredit) va digar taskilatlar, beynalxalq donorlar va

diger beynalxalq tagkilatlar tarsfinden qabul edilmis aidiyysti regional va 0&lka



strategiyalarinin, programlarinin ve regional layihalarin Xidmatin faaliyyat istigamatlaeri Uzra
ekspertizasini hayata kegirmak va bu sanadlarin milli prioritetlerle uzlasdiriimasi tgun tekliflor
hazirlamaq;

6.1.10. Xidmete havale edilmis beynealxalq layihalerin idare olunmasininin
alagalendirilmasini seamarali toskil etmak;

6.1.11. Xidmatin faaliyyat istiqametlari Uzre beynalxalq teskilatlar terefindan kegirilon
forumlarin, konfranslarin, sergilerin, digar tadbirlarin isinds istirak etmak va bu kimi tedbirlarin
Olkada kegirilmasini tagkil etmak, bu sahada diger dovlst organlarinin iginin alagalandiriimasi
ucun zaruri tedbirlar gormak;

6.1.12. bu ©sasnama ile miayyan olunmus salahiyyatlerin hayata kecirilmasi ile bagh
muqavilelerin  (sazislerin, konvensiyalarin ve s.), teskilati-sarencamverici sanadlerin
layihelarini hazirlamaq, bele layihalerin hazirlanmasinda ve tekmillagdiriimasinda istirak
etmak;

6.1.13. faaliyyat istiqamatleri Uzra vatandaslardan, ddvlet organlarindan, idars,
muassise, Yyerli va beynalxalq teskilatlardan daxil olan mduracistlere ve sorgulara
ganunvericiliya uygun olaraq baxiimasini temin etmak;

6.1.14. Xidmatin icragi oldugu dovlat programlari, strateji yol xeritelari va digar normativ
haquqgi aktlarla musyyen edilmis tapsiriglarin aidiyysti Uzre tam hacmds, vaxtinda ve
keyfiyyatlo icrasini temin etmak, icraya dair hesabatlari (malumatlari) hazirlayib muiayyan
edilmis qaydada teqdim etmak, bununla bagh Xidmatde monitoring ve giymatloendirmanin
aparilmasi ugun zaruri olan maelumatlari vaxtinda Xidmatin aidiyyeti struktur bolmasina
teqdim etmak;

6.1.15. Xidmatin strateji inkisaf, fealiyyat va tadbirlar planlarinin hazirlanmasinda istirak
etmak, onlarin hazirlanmasi ve icrasi ile bagl aidiyysti Uzra materiallari Xidmatin aidiyyati
struktur bolmasina taqdim etmak;

6.1.16. 0z fealiyyet istiqametlori Uzra goOstarilon xidmatlerin ve is proseslarinin
optimallasdiriimasi, habela elektron xidmatlere ve ragemsal idareetmaysa davamli kegidin
temin edilmasi, innovasiyalarin tatbiq edilmasi il bagli mutemadi tehliller aparmaq ve
innovativ inkisafa dair taklifler hazirlayib Xidmatin aidiyyeti struktur bolmasina teqdim etmak,
takliflorin gebulu va icrasi ile bagli aidiyyati Uzra tadbirler gormak;

6.1.17. asasnamasi ile muayyan edilmis esas faaliyyatlorini mintezam tahlil etmak,
foaliyyatinin saffafiginin ve samaraliliyinin artiriimasi barade taklifler hazirlayib Xidmat
raisine taqdim etmak va bu istiqgamatde amali tadbirler gormak;

6.1.18. asas fealiyyat gostericilari Uzre prognozlarin va tapsiriglarin misyyen edilmasina

dair taklifler vermak, onlarin icrasina dair Xidmeatda analitik malumat bazasinin yaradiimasi



ilo bagli faaliyyet istiqametlari Uzre statistik gostaricileri hazirlamaq ve Xidmeate dovri (ayliq,
rublak, yarimillik ve illik) hesabatlari Xidmatin aidiyyati struktur bélmasina teqdim etmak;

6.1.19. Xidmetda asas faaliyyat gostaricileri Uzre miuayyan edilmis prognozlarin icrasinin
monitoringini va gqiymatlendiriimasi, hamginin muvafiq iqtisadi-statistik, texniki-igtisadi ve
analitik tehliller aparmaq maqsadila aidiyyati Uzra zaruri malumatlari, arayislar, cadvalleri va
diger malumatlari hazirlayib Xidmatin aidiyyeti struktur bélmasina teqdim etmak, muvafiq
foaliyyat sahslerinin  perspektiv inkisafi, muasirlesdiriimasi va beynalxalg tecribaya
uygunlasdiriimasi ila bagh takliflor vermak;

6.1.20. muvafiq sahenin inkisafl ile baglh 06z fealiyyat istigamstleri Uzra doviet
programlarinin va digar normativ hiqugqi aktlarin layihalarini hazirlamaq ve hazirlanmasinda
istirak etmak;

6.1.21. salahiyyatloeri g¢argivesinde Xidmatin inkisaf konsepsiyasinin (strateji planinin)
hayata kegirilmasini tamin etmak;

6.1.22. s6banin is planini, fealiyyati ile bagli hesabatlari dévrler Gzra hazirlamagq;

6.1.23. s6banin amakdaslari terafindan fealiyyat prosesinde ganunvericiliya uydun olaraq
xidmati malumatlarin, dovlat ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

6.1.24. fealiyyat istigametlerine uygun olarag qanunvericilikle nazarde tutulmus digar

vazifalari yerina yetirmak.

6.2. ictimaiyyatloe alagaler va protokol sektorunun asagidaki vezifaleri vardir:

6.2.1. Xidmatin strukturlarinin ictimaiyyatle alagalerini teskil etmak, slagalandirmak ve
hayata kegirmak, Xidmatin fealiyyatinin KiV-de isiglandiriimasi, seffafligin temin olunmasi
maqgsadile Xidmat terefinden gorulmus igsler barads mdivafig malumatlarin ictimaiyyeste
catdinimasini temin etmak, bununla alagadar press-relizler, malumat bulletenleri, baeyanatlar,
musahibaler, ¢ixiglar va s. hazirlamaq;

6.2.2. ictimaiyystle slaqgaler sahasinde qganunvericilik aktlarinin va teskilati-
saroncamverici senadlerin layihalerinin hazirlanmasinda birbasa ve ya dolayisi ile igtirak
etmak;

6.2.3. Xidmatin faaliyyat istiqametlori Uzre muvafiq dovlat programlari, ganunvericilik
aktlarl ve ictimaiyysti maraglandiran diger masalslerle bagli malumatlarin KiV vasitssils ve
diger Usullarla ictimaiyyata ¢atdiriimasini temin etmak;

6.2.4. Xidmetin fealiyyeti ilo bagll KiV-de yayimlanan ve hagigete uygun olmayan
maelumatlarla bagli zaruri hallarda Xidmsatin strukturlarinin istiraki ile cavab hazirlamaq ve
tehrif hallarinin aradan qaldirilmasi Ggun tedbirler gormak;

6.2.5. Xidmetin roehbaerliyinin ve diger vezifoli sexslerinin KiV-de cixislarini, meatbuat



konfranslarini, brifinglerini, ictimaiyyatle goruslarini tagkil etmak, slagalandirmak vea Xidmat
torofinden kegirilon tadbirlerds yerli ve xarici KiV niimayandalerinin istirakini temin etmak;

6.2.6. Xidmatin resmi internet sayti, sosial sebokalerdaki resmi sshifaleri va diger
resurslar ugin malumatlarin hazirlanmasi prosesinds istirak etmak va hamin malumatlari
saytlarda yerlesdirmak, resmi internet saytinin, sosial sabakalardaki resmi sahifalerinin idara
edilmasini tamin etmak, sahifalerin interaktivliyine ve malumatlarin aktualigina nezarst
etmoak, Xidmatin strukturlarinin resmi internet saytinin faaliyyatinin  monitoringini hayata
kecirmak va bu sahada onlarin fealiyyatine amali va metodiki komaklik gostarmak;

6.2.7. Xidmatin strukturlarinin KiV va ictimaiyystle slagaslerinin koordinasiyal teskil
olunmasina ve ictimaiyystin mealumatlandiriimasi isinin aparilmasina amali ve metodiki
rehbarliyi hayata kegirmak;

6.2.8. Xidmetin strukturlarinin  KiV-lo ve ictimaiyystle salagslerinde semaraliliyin
artirlmasina, bu sahade moévcud munasibatlarin yaxsilasdiriimasina dair mutemadi teklifler
vermak;

6.2.9. Xidmetin strukturlarinin ictimaiyyet ve KiV-le slagelerine, onlarin tesis etdiyi vo ya
istirak¢l kimi ¢ixis etdiyi metbuat organlarinin faaliyyetine selahiyyatleri daxilinde nazarasti
hayata kegirmak;

6.2.10. Xidmetin fealiyyeti ile bagl KiV-de yayimlanan materiallarin giindslik
monitoringinin apariimasini va bu barade Xidmatin rahbarliyine malumat verilmasini tamin
etmak;

6.2.11. Xidmata daxil olmus informasiya sorgularina muvafiq strukturlarin igtiraki ile
ganunvericilikle muayyan edilmis muddatde baxilmasinda istirak etmak;

6.2.12. muayyan edilmis qaydada Xidmatin dovri matbuat orqaninin yaradilmasi ila bagl
toklifler vermak ve bununla slagadar zaruri tadbirlor gérmak, jurnallarin, reklamlarin,
plakatlarin, informasiya veragalerinin, sorgu kitablarinin nasri ve mauxtelif multimedia
vasitelarinin hazirlanmasi isini tagkil etmak va ya tagkilinda igtirak etmak;

6.2.13. Xidmatin faaliyyatina dair ¢ap, video va foto materiallarin arxivini taskil etmak;

6.2.14. Xidmatin matbu organlarin ¢cap va elektron nagrlarine abuna yazilmasi igini taskil
etmak;

6.2.15. faaliyyst istiqgamatleri lizrs vetendaslardan, KiV-dan, dévlst organlarindan idars,
muassise va teskilatlardan daxil olan muracistlars va sordulara ganunvericiliya uygun olaraq
baxilmasi prosesindas istirak etmak;

6.2.16. Xidmatin icragi oldugu dovlat programlari, strateji yol xeritelari va digar normativ
haquqi aktlarla musyyen edilmis tapsiriglarin aidiyysati Uzre tam hacmds, vaxtinda ve

keyfiyyatlo icrasini temin etmak, icraya dair hesabatlari (malumatlari) hazirlayib muiayyan



edilmis qaydada taqdim etmok, bununla baglh Xidmatde monitoring va giymatlandirmanin
aparilmasi Ugln zaruri olan malumatlari vaxtinda Xidmsatin aidiyyeti struktur bdlmasina
teqdim etmak;

6.2.17. Xidmatin strateji inkisaf, fealiyyat ve tedbirler planlarinin hazirlanmasinda igtirak
etmak, onlarin hazirlanmasi va icrasi ile bagh aidiyysti Uzre materiallari Xidmatin aidiyyati
struktur bélmasina taqdim etmak;

6.2.18. 0z fealiyyet istiqametleri Uzre goOstarilon xidmatlerin ve is proseslarinin
optimallasdiriimasi, habele elektron xidmatlere ve ragemsal idareetmaya davamli kegidin
temin edilmasi, innovasiyalarin tatbiq edilmesi ile bagh mutemadi tshliller aparmaq ve
innovativ inkisafa dair takliflar hazirlayib Xidmatin aidiyyeti struktur bélmasina teqdim etmak,
tokliflarin gabulu ve icrasi ile bagli aidiyyati Uzra tadbirlar gérmak;

6.2.19. asasnamasi ile muayyan edilmis esas faaliyystlorini muntezam tahlil etmak,
fealiyyetinin seffafiginin ve samaraliliyinin artirlmasi barede tekliflar hazirlayib Xidmat
raisina taqdim etmak va bu istiqamatda amali tadbirler gérmak;

6.2.20. asas fealiyyat gdstericilari Uzre prognozlarin va tapsiriglarin miayyen edilmasina
dair teklifler vermak, onlarin icrasina dair Xidmatde analitik malumat bazasinin yaradiimasi
ilo bagli faaliyyet istiqametlari Uzre statistik gostaricileri hazirlamaq ve Xidmete dovri (ayliq,
rublak, yarimillik va illik) hesabatlari Xidmatin aidiyyeti struktur bélmasina teqdim etmak;

6.2.21. Xidmaeatdas asas faaliyyat gostaricileri Uzre muayyan edilmis prognozlarin icrasinin
monitoringini va giymatlendiriimasi, hamgcinin muvafiq iqtisadi-statistik, texniki-igtisadi ve
analitik tehliller aparmaq maqsadila aidiyyati Uzra zaruri malumatlari, arayislari, cadvalleri va
diger malumatlari hazirlayib Xidmatin aidiyyeti struktur bélmasine taqdim etmak, muvafiq
foaliyyat sahslerinin  perspektiv inkisafi, muasirlasdiriimasi va beynalxalg tecribaya
uygunlasdiriimasi ile bagh takliflor vermak;

6.2.22. muvafiq sahenin inkisafl ile bagh 06z fealiyyat istigamstleri Uzra dovist
programlarinin va digar normativ hiquqi aktlarin layihalerini hazirlamaq ve hazirlanmasinda
istirak etmak;

6.2.23. salahiyyatleri c¢argivesinde Xidmatin inkisaf konsepsiyasinin (strateji planinin)
hayata kegirilmasini tamin etmak;

6.2.24. sektorun amakdaslari terefinden faaliyyat prosesinde ganunvericiliya uygun
olaraq xidmati malumatlarin, dovlat ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

6.2.25. sektorun is planini, faaliyyati ile bagh hesabatlari dovrler lUzre hazirlamagq;

6.2.26. fealiyyat istigametlerine uygun olarag qanunvericilikle nazarde tutulmus digar

vozifaleri yerine yetirmak.



