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Azәrbaycan Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyi yanında  

Әmlak Mәsәlәlәri Dövlәt Xidmәtinin  

Beynәlxalq әmәkdaşlıq vә ictimaiyyәtlә әlaqәlәr şöbәsinin 

ӘSASNAMӘSİ 

 

1. Ümumi müddәalar 

 1.1. Azәrbaycan Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyi yanında Әmlak Mәsәlәlәri Dövlәt 

Xidmәtinin (bundan sonra – Xidmәt) struktur bölmәsi olan Beynәlxalq әmәkdaşlıq vә protokol 

şöbәsi (bundan sonra - şöbә) bu Әsasnamә ilә verilәn sәlahiyyәtlәr çәrçivәsindә beynәlxalq 

әmәkdaşlıqla bağlı fәaliyyәti tәmin edir vә Xidmәtә hәvalә edilmiş beynәlxalq layihәlәrin 

idarә olunmasının tәşkilini vә tәnzimlәnmәsini, Xidmәtin struktur bölmәlәri vә tabeliyindәki 

qurumlarının (bundan sonra – Xidmәtin strukturları) fәaliyyәti ilә bağlı KİV-lә әlaqәlәrin 

qurulması vә ictimaiyyәtin mәlumatlandırılması sahәsindә işlәrin tәşkilini vә tәnzimlәnmәsini 

hәyata keçirir. 

1.2. Şöbә öz fәaliyyәtindә Azәrbaycan Respublikasının Konstitusiyasını, Azәrbaycan 

Respublikasının “Dövlәt qulluğu haqqında” Qanununu vә digәr qanunları, Azәrbaycan 

Respublikası Prezidentinin fәrman vә sәrәncamlarını, Azәrbaycan Respublikası Nazirlәr 

Kabinetinin qәrar vә sәrәncamlarını, “Azәrbaycan Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyi 

haqqında Әsasnamә”ni vә Xidmәtin Әsasnamәsini, digәr qanunvericilik aktlarını, Azәrbaycan 

Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik) Kollegiya qәrarlarını, 

Azәrbaycan Respublikası iqtisadiyyat nazirinin (bundan sonra - nazir) vә Xidmәt rәisinin әmr 

vә sәrәncamlarını (bundan sonra - tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәr) vә bu Әsasnamәni 

rәhbәr tutur.  

1.3. Şöbә öz vәzifәlәrini yerinә yetirәrkәn vә hüquqlarını hәyata keçirәrkәn Xidmәtin 

struktur bölmәlәri vә tabeliyindәki qurumları (bundan sonra – Xidmәtin strukturları) ilә 

qarşılıqlı әlaqәdә fәaliyyәt göstәrir.  

2. Şöbәnin fәaliyyәt istiqamәtlәri 

2.0. Şöbә aşağıdakı istiqamәtlәrdә fәaliyyәt göstәrir: 

2.0.1. Xidmәtin fәaliyyәt sahәlәri üzrә xarici dövlәtlәr vә beynәlxalq tәşkilatlarla 

әmәkdaşlığın hәyata keçirilmәsini vә onun әsas istiqamәtlәrinin müәyyәnlәşdirilmәsini tәmin 

edir, mövcud әlaqәlәrin güclәndirilmәsi vә yeni әlaqәlәrin qurulması sahәsindә tәdbirlәri 

hazırlayır vә hәyata keçirir;  



2.0.2. beynәlxalq sәnәdlәrin (saziş, anlaşma memorandumu, niyyәt protokolu, müqavilә 

vә sair) layihәsini hazırlayır vә Xidmәtin strukturlarına, o cümlәdәn Azәrbaycan 

Respublikasının Xarici İşlәr Nazirliyinә, zәrurәt yarandıqda isә digәr mәrkәzi icra hakimiyyәti 

orqanlarına baxılması üçün göndәrilmәsini tәşkil edir; 

2.0.3. müvafiq sahәdә imzalanmış beynәlxalq sәnәdlәrin reyestrini aparır, öhdәliklәrin vә 

nәzәrdә tutulan işlәrin yerinә yetirilmәsinә nәzarәt edir, bu istiqamәtdә müvafiq işçi qrupların 

yaradılması haqqında tәkliflәr verir; 

2.0.4. KİV-lә vә ictimaiyyәtlә әlaqәlәr sahәsindә işlәrin tәşkilini, tәnzimlәnmәsini vә 

tәkmillәşdirilmәsini tәmin edir; 

2.0.5. Xidmәtin fәaliyyәtinin KİV-dә işıqlandırılmasını vә bununla bağlı zәruri tәdbirlәrin 

görülmәsini tәmin edir; 

2.0.6. müvafiq sahәnin inkişafını tәmin edir; 

2.0.7. qanunvericiliklә müәyyәn edilmiş digәr istiqamәtlәrdә fәaliyyәt göstәrir. 

 

3. Şöbәnin vәzifәlәri 

3.0. Şöbәnin bu Әsasnamә ilә müәyyәn olunmuş fәaliyyәt istiqamәtlәrindәn irәli gәlәn 

aşağıdakı vәzifәlәri vardır: 

3.0.1. müvafiq sahәdә Xidmәtin strukturlarının vahid beynәlxalq әmәkdaşlıq fәaliyyәtini 

tәşkil etmәk mәqsәdilә kompleks tәdbirlәri yerinә yetirmәk vә bu fәaliyyәtә metodiki vә әmәli 

rәhbәrlik etmәk; 

3.0.2. beynәlxalq iqtisadi, maliyyә (kredit) tәşkilatları, donorlarla, habelә Xidmәtin 

fәaliyyәtinә aid edilmiş sahәlәrdә digәr beynәlxalq vә regional tәşkilatlar, sahә üzrә 

kommersiya vә qeyri-kommersiya fәaliyyәti ilә mәşğul olan transmilli, beynәlxalq vә yerli 

şirkәtlәr, ictimai birliklәr, işgüzar klublar, qeyri-hökumәt tәşkilatları, universitetlәr, tәdqiqat 

institutları vә beyin mәrkәzlәri ilә qarşılıqlı әlaqәlәr qurmaq, әmәkdaşlığı hәyata keçirmәk, 

mövcud әlaqәlәrin güclәndirilmәsi vә yeni әlaqәlәrin qurulması sahәlәrindә tәdbirlәr 

hazırlamaq; 

3.0.3. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinin tәkmillәşdirilmәsi mәqsәdilә xarici ölkәlәrdәn 

mütәxәssislәrin dәvәt edilmәsi vә onların ölkәdәki fәaliyyәtinin tәşkilinә dair kompleks 

tәdbirlәr hәyata keçirmәk; 

3.0.4. Xidmәtin strukturlarının imzalanması zәruri olan beynәlxalq sәnәdlәr, xarici 

dövlәtlәr, beynәlxalq tәşkilatlar vә beynәlxalq maliyyә institutları ilә danışıqlar, ölkәmizdә 

keçirmәk istәdiklәri beynәlxalq tәdbirlәrә dair әvvәlcәdәn mәlumat әldә etmәk, bu 

istiqamәtdә müvafiq rәy vә tәklif vermәk; 



3.0.5. Xidmәtin rәisi, rәis müavinlәrinin vә digәr vәzifәli şәxslәrinin Azәrbaycan 

Respublikasında akkreditasiya olunmuş xarici ölkә sәfirlәri, konsulları, ticarәt 

nümayәndәliklәri, beynәlxalq tәşkilatların vә xarici şirkәtlәrin rәhbәrlәri vә nümayәndәlәri ilә 

görüşlәrini planlaşdırmaq, tәşkil etmәk vә görüşlәri protokollaşdırmaq; 

3.0.6. Xidmәtin strukturları tәrәfindәn dәvәt olunan xarici ölkә nümayәndәlәrinin 

sәfәrlәrinin tәşkilini tәmin etmәk vә bu işә rәhbәrlik etmәk (sәfәr proqramı hazırlamaq, 

tәşkilati-protokol mәsәlәlәrinin hәlli vә s.); 

3.0.7. rәsmi ezamiyyәtә göndәrilәn Xidmәtin strukturlarının әmәkdaşları üçün müxtәlif 

ölkәlәrin vizalarının alınması mәqsәdilә müvafiq nota vә dәstәk mәktubunun hazırlanmasını 

tәmin etmәk vә onlara lazımi kömәklik göstәrmәk; 

3.0.8. Xidmәtin fәaliyyәtinә aid edilmiş sahәlәrdә beynәlxalq tәşkilatlar tәrәfindәn daxil 

olmuş müraciәtlәrә, hesabat vә mәlumatlara baxmaq, Nazirliyin vә Xidmәtin maraqları 

baxımından onlara dair rәy vә tәkliflәr verilmәsini tәmin etmәk; 

3.0.9. beynәlxalq iqtisadi, maliyyә (kredit) vә digәr tәşkilatlar, beynәlxalq donorlar vә 

digәr beynәlxalq tәşkilatlar tәrәfindәn qәbul edilmiş aidiyyәti regional vә ölkә 

strategiyalarının, proqramlarının vә regional layihәlәrin Xidmәtin fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә 

ekspertizasını hәyata keçirmәk vә bu sәnәdlәrin milli prioritetlәrlә uzlaşdırılması üçün tәkliflәr 

hazırlamaq; 

3.0.10. Xidmәtә hәvalә edilmiş beynәlxalq layihәlәrin idarә olunmasınının 

әlaqәlәndirilmәsini sәmәrәli tәşkil etmәk; 

3.0.11. Xidmәtin fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә beynәlxalq tәşkilatlar tәrәfindәn keçirilәn 

forumların, konfransların, sәrgilәrin, digәr tәdbirlәrin işindә iştirak etmәk vә bu kimi tәdbirlәrin 

ölkәdә keçirilmәsini tәşkil etmәk, bu sahәdә digәr dövlәt orqanlarının işinin әlaqәlәndirilmәsi 

üçün zәruri tәdbirlәr görmәk; 

3.0.12. bu Әsasnamә ilә müәyyәn olunmuş sәlahiyyәtlәrin hәyata keçirilmәsi ilә bağlı 

müqavilәlәrin (sazişlәrin, konvensiyaların vә s.), tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәrin 

layihәlәrini hazırlamaq, belә layihәlәrin hazırlanmasında vә tәkmillәşdirilmәsindә iştirak 

etmәk; 

3.0.13. Xidmәtin strukturlarının ictimaiyyәtlә әlaqәlәrini tәşkil etmәk, әlaqәlәndirmәk vә 

hәyata keçirmәk, Xidmәtin fәaliyyәtinin KİV-dә işıqlandırılması, şәffaflığın tәmin olunması 

mәqsәdilә Xidmәt tәrәfindәn görülmüş işlәr barәdә müvafiq mәlumatların ictimaiyyәtә 

çatdırılmasını tәmin etmәk, bununla әlaqәdar press-relizlәr, mәlumat bülletenlәri, bәyanatlar, 

müsahibәlәr, çıxışlar vә s. hazırlamaq; 

3.0.14. ictimaiyyәtlә әlaqәlәr sahәsindә qanunvericilik aktlarının vә tәşkilati-

sәrәncamverici sәnәdlәrin layihәlәrinin hazırlanmasında birbaşa vә ya dolayısı ilә iştirak 



etmәk; 

3.0.15. Xidmәtin fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә müvafiq dövlәt proqramları, qanunvericilik 

aktları vә ictimaiyyәti maraqlandıran digәr mәsәlәlәrlә bağlı mәlumatların KİV vasitәsilә vә 

digәr üsullarla ictimaiyyәtә çatdırılmasını tәmin etmәk; 

3.0.16. Xidmәtin fәaliyyәti ilә bağlı KİV-dә yayımlanan vә hәqiqәtә uyğun olmayan 

mәlumatlarla bağlı zәruri hallarda Xidmәtin strukturlarının iştirakı ilә cavab hazırlamaq vә 

tәhrif hallarının aradan qaldırılması üçün tәdbirlәr görmәk; 

3.0.17. Xidmәtin rәhbәrliyinin vә digәr vәzifәli şәxslәrinin KİV-dә çıxışlarını, mәtbuat 

konfranslarını, brifinqlәrini, ictimaiyyәtlә görüşlәrini tәşkil etmәk, әlaqәlәndirmәk vә Xidmәt 

tәrәfindәn keçirilәn tәdbirlәrdә yerli vә xarici KİV nümayәndәlәrinin iştirakını tәmin etmәk; 

3.0.18. Xidmәtin rәsmi internet saytı, sosial şәbәkәlәrdәki rәsmi sәhifәlәri vә digәr 

resurslar üçün mәlumatların hazırlanması prosesindә iştirak etmәk vә hәmin mәlumatları 

saytlarda yerlәşdirmәk, rәsmi internet saytının, sosial şәbәkәlәrdәki rәsmi sәhifәlәrinin  idarә 

edilmәsini tәmin etmәk, sәhifәlәrin interaktivliyinә vә mәlumatların aktuallığına nәzarәt 

etmәk, Xidmәtin strukturlarının rәsmi internet saytının fәaliyyәtinin  monitorinqini hәyata 

keçirmәk vә bu sahәdә onların fәaliyyәtinә әmәli vә metodiki kömәklik göstәrmәk; 

3.0.19. Xidmәtin strukturlarının KİV vә ictimaiyyәtlә әlaqәlәrinin koordinasiyalı tәşkil 

olunmasına vә ictimaiyyәtin mәlumatlandırılması işinin aparılmasına әmәli vә metodiki 

rәhbәrliyi hәyata keçirmәk; 

3.0.20. Xidmәtin strukturlarının KİV-lә vә ictimaiyyәtlә әlaqәlәrindә sәmәrәliliyin 

artırılmasına, bu sahәdә mövcud münasibәtlәrin yaxşılaşdırılmasına dair mütәmadi tәkliflәr 

vermәk; 

3.0.21. Xidmәtin strukturlarının ictimaiyyәt vә KİV-lә әlaqәlәrinә, onların tәsis etdiyi vә ya 

iştirakçı kimi çıxış etdiyi mәtbuat orqanlarının fәaliyyәtinә sәlahiyyәtlәri daxilindә nәzarәti 

hәyata keçirmәk; 

3.0.22. Xidmәtin fәaliyyәti ilә bağlı KİV-dә yayımlanan materialların gündәlik 

monitorinqinin aparılmasını vә bu barәdә Xidmәtin rәhbәrliyinә mәlumat verilmәsini tәmin 

etmәk; 

3.0.23. Xidmәtә daxil olmuş informasiya sorğularına müvafiq strukturların iştirakı ilә 

qanunvericiliklә müәyyәn edilmiş müddәtdә baxılmasında iştirak etmәk; 

3.0.24. müәyyәn edilmiş qaydada Xidmәtin dövri mәtbuat orqanının yaradılması ilә bağlı 

tәkliflәr vermәk vә bununla әlaqәdar zәruri tәdbirlәr görmәk, jurnalların, reklamların, 

plakatların, informasiya vәrәqәlәrinin, sorğu kitablarının nәşri vә müxtәlif multimedia 

vasitәlәrinin hazırlanması işini tәşkil etmәk vә ya tәşkilindә iştirak etmәk; 

3.0.25. Xidmәtin fәaliyyәtinә dair çap, video vә foto materialların arxivini tәşkil etmәk; 



3.0.26. Xidmәtin mәtbu orqanların çap vә elektron nәşrlәrinә abunә yazılması işini tәşkil 

etmәk; 

3.0.27. fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә vәtәndaşlardan, KİV-dәn, dövlәt orqanlarından idarә, 

müәssisә vә tәşkilatlardan daxil olan müraciәtlәrә vә sorğulara qanunvericiliyә uyğun olaraq 

baxılması prosesindә iştirak etmәk; 

3.0.28. fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә vәtәndaşlardan, dövlәt orqanlarından, idarә, 

müәssisә, yerli vә beynәlxalq tәşkilatlardan daxil olan müraciәtlәrә vә sorğulara 

qanunvericiliyә uyğun olaraq baxılmasını tәmin etmәk; 

3.0.29. Xidmәtin icraçı olduğu dövlәt proqramları, strateji yol xәritәlәri vә digәr normativ 

hüquqi aktlarla müәyyәn edilmiş tapşırıqların aidiyyәti üzrә tam hәcmdә, vaxtında vә 

keyfiyyәtlә icrasını tәmin etmәk,  icraya dair hesabatları (mәlumatları) hazırlayıb müәyyәn 

edilmiş qaydada tәqdim etmәk, bununla bağlı Xidmәtdә monitorinq vә qiymәtlәndirmәnin 

aparılması üçün zәruri olan mәlumatları vaxtında Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә 

tәqdim etmәk; 

3.0.30. Xidmәtin strateji inkişaf, fәaliyyәt vә tәdbirlәr planlarının hazırlanmasında iştirak 

etmәk, onların hazırlanması vә icrası ilә bağlı aidiyyәti üzrә materialları Xidmәtin aidiyyәti 

struktur bölmәsinә tәqdim etmәk; 

3.0.31. öz fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә göstәrilәn xidmәtlәrin vә iş proseslәrinin 

optimallaşdırılması, habelә elektron xidmәtlәrә vә rәqәmsal idarәetmәyә davamlı keçidin 

tәmin edilmәsi, innovasiyaların tәtbiq edilmәsi ilә bağlı mütәmadi tәhlillәr aparmaq vә 

innovativ inkişafa dair tәkliflәr hazırlayıb Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk, 

tәkliflәrin qәbulu vә icrası ilә bağlı aidiyyәti üzrә tәdbirlәr görmәk; 

3.0.32. әsasnamәsi ilә müәyyәn edilmiş әsas fәaliyyәtlәrini müntәzәm tәhlil etmәk, 

fәaliyyәtinin şәffaflığının vә sәmәrәliliyinin artırılması barәdә tәkliflәr hazırlayıb Xidmәt 

rәisinә tәqdim etmәk vә bu istiqamәtdә әmәli tәdbirlәr görmәk; 

3.0.33. әsas fәaliyyәt göstәricilәri üzrә proqnozların vә tapşırıqların müәyyәn edilmәsinә 

dair tәkliflәr vermәk, onların icrasına dair Xidmәtdә analitik mәlumat bazasının yaradılması 

ilә bağlı fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә statistik göstәricilәri hazırlamaq vә dövri (aylıq, rüblük, 

yarımillik vә illik) hesabatları Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk; 

3.0.34. Xidmәtdә әsas fәaliyyәt göstәricilәri üzrә müәyyәn edilmiş proqnozların icrasının 

monitorinqini vә qiymәtlәndirilmәsi, hәmçinin müvafiq iqtisadi-statistik, texniki-iqtisadi vә 

analitik tәhlillәr aparmaq mәqsәdilә aidiyyәti üzrә zәruri mәlumatları, arayışları, cәdvәllәri vә 

digәr mәlumatları hazırlayıb Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk, müvafiq 

fәaliyyәt sahәlәrinin  perspektiv inkişafı, müasirlәşdirilmәsi vә beynәlxalq tәcrübәyә 

uyğunlaşdırılması ilә bağlı tәkliflәr vermәk; 



3.0.35. müvafiq sahәnin inkişafı ilә bağlı öz fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә dövlәt 

proqramlarının vә digәr normativ hüquqi aktların layihәlәrini hazırlamaq vә hazırlanmasında 

iştirak etmәk; 

3.0.36. sәlahiyyәtlәri çәrçivәsindә Xidmәtin inkişaf konsepsiyasının (strateji planının) 

hәyata keçirilmәsini tәmin etmәk; 

3.0.37. şöbәnin iş planını, fәaliyyәti ilә bağlı hesabatları dövrlәr üzrә hazırlamaq; 

3.0.38. şöbәnin әmәkdaşları tәrәfindәn fәaliyyәt prosesindә qanunvericiliyә uyğun olaraq 

xidmәti mәlumatların, dövlәt vә kommersiya sirrinin qorunmasını tәmin etmәk; 

3.0.39. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

4. Şöbәnin hüquqları 

4.0. Şöbәnin vәzifәlәrini yerinә yetirmәk üçün aşağıdakı hüquqları vardır: 

4.0.1. beynәlxalq iqtisadi, maliyyә (kredit) tәşkilatları, donorlarla, habelә Xidmәtin 

fәaliyyәtinә aid edilmiş sahәlәrdә digәr beynәlxalq vә regional tәşkilatlar, sahә üzrә 

kommersiya vә qeyri-kommersiya fәaliyyәti ilә mәşğul olan transmilli, beynәlxalq vә yerli 

şirkәtlәr, ictimai birliklәr, işgüzar klublar, qeyri-hökumәt tәşkilatları, universitetlәr, tәdqiqat 

institutları vә beyin mәrkәzlәri ilә әmәkdaşlıq üçün әhәmiyyәt kәsb edәn layihәlәrin 

müәyyәnlәşdirilmәsi üzrә tәkliflәr vermәk, onların tәrәfdaşlıq proqramlarında vә tәdbirlәrindә 

iştirak etmәk; 

4.0.2. beynәlxalq tәşkilatların tәşkil etdiyi, respublikada vә xaricdә keçirilәn forumlarda, 

sәrgilәrdә, tәqdimatlarda, konfranslarda, habelә digәr bu kimi tәdbirlәrdә iştirak etmәk; 

4.0.3. Xidmәtin strukturları tәrәfindәn hazırlanmış qanunvericilik aktlarının, müqavilәlәrin 

(sazişlәrin, konvensiyaların vә s.), tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәrin layihәlәrinә dair rәy vә 

tәkliflәr vermәk; 

4.0.4. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun rәy vermәk, tәhlillәr, ümumilәşdirmәlәr vә 

monitorinqlәr aparmaq, analitik materiallar hazırlamaq; 

4.0.5. bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş vәzifәlәrin yerinә yetirilmәsi ilә әlaqәdar tәkliflәr 

vermәk, Xidmәtin strukturlarına müvafiq sorğular ünvanlamaq vә onlardan müvafiq 

mәlumatları (sәnәdlәri) almaq; 

4.0.6. Xidmәtin rәhbәrliyinin razılığı ilә şöbәnin sәlahiyyәtlәrinә aid olan mәsәlәlәrlә 

bağlı digәr dövlәtlәrin müvafiq sahәvi dövlәt vә özәl qurumları, beynәlxalq tәşkilatlar, 

Azәrbaycan Respublikasının digәr dövlәt hakimiyyәt orqanları, yerli özünüidarәetmә 

orqanları, hüquqi vә fiziki şәxslәr ilә birbaşa әlaqә yaratmaq, habelә aparılan danışıqlarda 

Xidmәti tәmsil etmәk; 

4.0.7.Xidmәtin fәaliyyәtinә, elәcә dә sәlahiyyәtlәrinә aid olan mәsәlәlәrlә bağlı Xidmәtin 



rәsmi mövqeyini ictimaiyyәtә açıqlamaq, mәtbuat konfransları, brifinqlәr vә digәr tәdbirlәr 

tәşkil etmәk; 

4.0.8. Xidmәtin fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә ictimaiyyәtlә görüşlәr, seminar vә digәr 

tәdbirlәrin keçirilmәsi ilә bağlı tәkliflәr vermәk; 

4.0.9. Xidmәt tәrәfindәn hәyata keçirilәn ictimai xarakterli tәdbirlәrin tәşkilindә fәaliyyәt 

istiqamәtlәri üzrә iştirak etmәk; 

4.0.10. KİV-lә vә ictimaiyyәtlә әlaqәlәrin tәşkilinin sәmәrәliliyini tәhlil etmәk, fәaliyyәt 

istiqamәtlәrinә uyğun rәy vermәk, ümumilәşdirmәlәr aparmaq, müvafiq tәkliflәr vermәk; 

4.0.11. Xidmәtin strukturlarının KİV-lә vә ictimaiyyәtlә әlaqәlәrinin qurulmasında 

mәrkәzlәşdirilmiş vә vahid yanaşmanın tәmin olunması mәqsәdilә sәlahiyyәtlәri daxilindә 

göstәrişlәr vermәk, bu işin әlaqәlәndirilmәsi üçün tәkliflәr vermәk; 

4.0.12. fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә dövlәt orqanlarına, beynәlxalq tәşkilatlara, 

bәlәdiyyәlәrә,  KİV-ә, fiziki vә hüquqi şәxslәrә müraciәtlәrin layihәlәrini hazırlamaq; 

4.0.13. Xidmәtdә vә digәr dövlәt qurumlarında yaradılmış komissiyalarda, işçi 

qruplarında, fәaliyyәtinә aid mәsәlәlәr üzrә keçirilәn müxtәlif sәviyyәli yerli vә beynәlxalq 

tәdbirlәrdә  Xidmәti tәmsil etmәk, onların işindә iştirak etmәk; 

4.0.14. Xidmәtin fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq xarici dövlәtlәrin tәcrübәsini 

öyrәnmәk vә bu sahәdә fәaliyyәtin tәkmillәşdirilmәsi istiqamәtindә tәkliflәr vermәk; 

4.0.15. müstәqil ekspertlәri vә mütәxәssislәri qanunvericiliklә müәyyәn edilmiş qaydada 

öz fәaliyyәtinә cәlb etmәk; 

4.0.16. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

hüquqları hәyata keçirmәk. 

5. Şöbәnin fәaliyyәtinin tәşkili 

5.1. Şöbәnin strukturu vә әmәkdaşlarının sayı nazir tәrәfindәn müәyyәn vә tәsdiq edilir. 

Şöbә bilavasitә Xidmәt rәisinә tabedir vә onun qarşısında hesabat verir. Xidmәt rәisi 

tәrәfindәn sәlahiyyәt verilmiş şәxs istisna olmaqla, heç kәs şöbәnin fәaliyyәtinә müdaxilә 

edә bilmәz. Şöbәnin strukturuna Beynәlxalq әmәkdaşlıq sektoru vә İctimaiyyәtlә әlaqәlәr vә 

protokol sektoru daxildir. 

5.2. Şöbәnin fәaliyyәtinә nazirliklә razılaşdırmaqla Xidmәt rәisi tәrәfindәn vәzifәyә tәyin 

vә vәzifәdәn azad edilәn şöbә müdiri rәhbәrlik edir. Şöbә müdiri şöbәyә hәvalә olunmuş 

vәzifәlәrin yerinә yetirilmәsi vә hüquqların hәyata keçirilmәsi üçün şәxsәn mәsuliyyәt daşıyır. 

5.3. Şöbә müdirinin nazirliklә razılaşdırmaqla Xidmәt rәisi tәrәfindәn vәzifәyә tәyin vә 

vәzifәdәn azad edilәn müavini vardır. Şöbә müdirinin müavini şöbә müdiri tәrәfindәn ona 

hәvalә edilmiş vәzifәlәrin yerinә yetirilmәsi vә hüquqların hәyata keçirilmәsi üçün şәxsәn 

mәsuliyyәt daşıyır. Şöbә müdiri olmadıqda onun sәlahiyyәtlәrini müәyyәn edilmiş qaydada 



şöbә müdirinin müavini vә ya Xidmәt rәisi tәrәfindәn müәyyәn edilәn digәr şәxs hәyata 

keçirir.  

5.4. Şöbәnin digәr әmәkdaşları Xidmәt rәisi tәrәfindәn vәzifәyә tәyin vә vәzifәdәn azad 

edilir.  

5.5. Sektor müdirlәri müәyyәn edilmiş istiqamәtlәr üzrә sektorların qarşısında qoyulmuş 

vәzifәlәrin icrasına görә mәsuliyyәt daşıyırlar. 

5.6. Şöbәnin hәr bir işçisi hazırladığı, ekspertizadan keçirdiyi vә imzaladığı sәnәdin 

Azәrbaycan Respublikasının qanunvericilik aktlarına, Azәrbaycan Respublikasının 

İqtisadiyyat Nazirliyinin normativ hüquqi aktlarına, nazirin vә Xidmәt rәisinin әmr vә 

sәrәncamlarına uyğunluğuna görә bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş vәzifәlәr çәrçivәsindә 

şәxsәn mәsuliyyәt daşıyır. 

5.7. Şöbә müdiri: 

5.7.1. şöbәnin fәaliyyәtini tәşkil edir vә ona rәhbәrlik edir; 

5.7.2. әmәkdaşlar arasında iş bölgüsü aparır, onların fәaliyyәtini әlaqәlәndirir, әmәk, icra 

vә xidmәt intizamına riayәt etmәlәrinә nәzarәt edir; 

5.7.3. şöbәyә hәvalә olunmuş vәzifәlәrin icrasını tәmin etmәk mәqsәdilә tәrtib edilmiş iş 

planlarını vә digәr bu kimi sәnәdlәri imzalayır, habelә iş planında nәzәrdә tutulmuş tәdbirlәrin 

vaxtında vә keyfiyyәtlә hәyata keçirilmәsinә nәzarәt edir; 

5.7.4. şöbә üzrә Nazirliyin Kollegiyasında müzakirә olunmalı mәsәlәlәri müәyyәn edir vә 

bu barәdә tәkliflәrini Xidmәtin rәhbәrliyinә tәqdim edir; 

5.7.5. şöbә tәrәfindәn bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş vәzifәlәrin vaxtında vә lazımi 

sәviyyәdә icrasını tәmin edir; 

5.7.6. şöbәnin әmәkdaşları barәsindә hәvәslәndirmә vә intizam tәnbeh tәdbirlәri 

görülmәsi üçün Xidmәtin rәhbәrliyinә tәqdimatlar verir; 

5.7.7. şöbәnin vәzifәlәrini yerinә yetirmәk üçün sәlahiyyәtlәri daxilindә Xidmәtin digәr 

strukturlarından zәruri mәlumat vә sәnәdlәri alır; 

5.7.8. daxil olan mәktub, әrizә, şikayәt vә tәkliflәrә qanunvericilikdә nәzәrdә tutulmuş 

qaydada baxılmasını tәşkil edir; 

5.7.9. şöbәdә kargüzarlıq işlәrinin aparılmasını vә mәxfilik rejimini tәmin edir; 

5.7.10. şöbәni tәmsil edir. 

 

 

  

 



6. Şöbәnin strukturuna daxil olan sektorların vәzifәlәri 

6.1. Beynәlxalq әmәkdaşlıq sektorunun aşağıdakı vәzifәlәri vardır: 

 

6.1.1. müvafiq sahәdә Xidmәtin strukturlarının vahid beynәlxalq әmәkdaşlıq fәaliyyәtini 

tәşkil etmәk mәqsәdilә kompleks tәdbirlәri yerinә yetirmәk vә bu fәaliyyәtә metodiki vә әmәli 

rәhbәrlik etmәk; 

6.1.2. beynәlxalq iqtisadi, maliyyә (kredit) tәşkilatları, donorlarla, habelә Xidmәtin 

fәaliyyәtinә aid edilmiş sahәlәrdә digәr beynәlxalq vә regional tәşkilatlar, sahә üzrә 

kommersiya vә qeyri-kommersiya fәaliyyәti ilә mәşğul olan transmilli, beynәlxalq vә yerli 

şirkәtlәr, ictimai birliklәr, işgüzar klublar, qeyri-hökumәt tәşkilatları, universitetlәr, tәdqiqat 

institutları vә beyin mәrkәzlәri ilә qarşılıqlı әlaqәlәr qurmaq, әmәkdaşlığı hәyata keçirmәk, 

mövcud әlaqәlәrin güclәndirilmәsi vә yeni әlaqәlәrin qurulması sahәlәrindә tәdbirlәr 

hazırlamaq; 

6.1.3. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinin tәkmillәşdirilmәsi mәqsәdilә xarici ölkәlәrdәn 

mütәxәssislәrin dәvәt edilmәsi vә onların ölkәdәki fәaliyyәtinin tәşkilinә dair kompleks 

tәdbirlәr hәyata keçirmәk; 

6.1.4. Xidmәtin strukturlarının imzalanması zәruri olan beynәlxalq sәnәdlәr, xarici 

dövlәtlәr, beynәlxalq tәşkilatlar vә beynәlxalq maliyyә institutları ilә danışıqlar, ölkәmizdә 

keçirmәk istәdiklәri beynәlxalq tәdbirlәrә dair әvvәlcәdәn mәlumat әldә etmәk, bu 

istiqamәtdә müvafiq rәy vә tәklif vermәk; 

6.1.5. Xidmәtin rәisi, rәis müavinlәrinin vә digәr vәzifәli şәxslәrinin Azәrbaycan 

Respublikasında akkreditasiya olunmuş xarici ölkә sәfirlәri, konsulları, ticarәt 

nümayәndәliklәri, beynәlxalq tәşkilatların vә xarici şirkәtlәrin rәhbәrlәri vә nümayәndәlәri ilә 

görüşlәrini planlaşdırmaq, tәşkil etmәk vә görüşlәri protokollaşdırmaq; 

6.1.6. Xidmәtin strukturları tәrәfindәn dәvәt olunan xarici ölkә nümayәndәlәrinin 

sәfәrlәrinin tәşkilini tәmin etmәk vә bu işә rәhbәrlik etmәk (sәfәr proqramı hazırlamaq, 

tәşkilati-protokol mәsәlәlәrinin hәlli vә s.); 

6.1.7. rәsmi ezamiyyәtә göndәrilәn Xidmәtin strukturlarının әmәkdaşları üçün müxtәlif 

ölkәlәrin vizalarının alınması mәqsәdilә müvafiq nota vә dәstәk mәktubunun hazırlanmasını 

tәmin etmәk vә onlara lazımi kömәklik göstәrmәk; 

6.1.8. Xidmәtin fәaliyyәtinә aid edilmiş sahәlәrdә beynәlxalq tәşkilatlar tәrәfindәn daxil 

olmuş müraciәtlәrә, hesabat vә mәlumatlara baxmaq, Nazirliyin vә Xidmәtin maraqları 

baxımından onlara dair rәy vә tәkliflәr verilmәsini tәmin etmәk; 

6.1.9. beynәlxalq iqtisadi, maliyyә (kredit) vә digәr tәşkilatlar, beynәlxalq donorlar vә 

digәr beynәlxalq tәşkilatlar tәrәfindәn qәbul edilmiş aidiyyәti regional vә ölkә 



strategiyalarının, proqramlarının vә regional layihәlәrin Xidmәtin fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә 

ekspertizasını hәyata keçirmәk vә bu sәnәdlәrin milli prioritetlәrlә uzlaşdırılması üçün tәkliflәr 

hazırlamaq; 

6.1.10. Xidmәtә hәvalә edilmiş beynәlxalq layihәlәrin idarә olunmasınının 

әlaqәlәndirilmәsini sәmәrәli tәşkil etmәk; 

6.1.11. Xidmәtin fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә beynәlxalq tәşkilatlar tәrәfindәn keçirilәn 

forumların, konfransların, sәrgilәrin, digәr tәdbirlәrin işindә iştirak etmәk vә bu kimi tәdbirlәrin 

ölkәdә keçirilmәsini tәşkil etmәk, bu sahәdә digәr dövlәt orqanlarının işinin әlaqәlәndirilmәsi 

üçün zәruri tәdbirlәr görmәk; 

6.1.12. bu Әsasnamә ilә müәyyәn olunmuş sәlahiyyәtlәrin hәyata keçirilmәsi ilә bağlı 

müqavilәlәrin (sazişlәrin, konvensiyaların vә s.), tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәrin 

layihәlәrini hazırlamaq, belә layihәlәrin hazırlanmasında vә tәkmillәşdirilmәsindә iştirak 

etmәk; 

6.1.13. fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә vәtәndaşlardan, dövlәt orqanlarından, idarә, 

müәssisә, yerli vә beynәlxalq tәşkilatlardan daxil olan müraciәtlәrә vә sorğulara 

qanunvericiliyә uyğun olaraq baxılmasını tәmin etmәk; 

6.1.14. Xidmәtin icraçı olduğu dövlәt proqramları, strateji yol xәritәlәri vә digәr normativ 

hüquqi aktlarla müәyyәn edilmiş tapşırıqların aidiyyәti üzrә tam hәcmdә, vaxtında vә 

keyfiyyәtlә icrasını tәmin etmәk,  icraya dair hesabatları (mәlumatları) hazırlayıb müәyyәn 

edilmiş qaydada tәqdim etmәk, bununla bağlı Xidmәtdә monitorinq vә qiymәtlәndirmәnin 

aparılması üçün zәruri olan mәlumatları vaxtında Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә 

tәqdim etmәk; 

6.1.15. Xidmәtin strateji inkişaf, fәaliyyәt vә tәdbirlәr planlarının hazırlanmasında iştirak 

etmәk, onların hazırlanması vә icrası ilә bağlı aidiyyәti üzrә materialları Xidmәtin aidiyyәti 

struktur bölmәsinә tәqdim etmәk; 

6.1.16. öz fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә göstәrilәn xidmәtlәrin vә iş proseslәrinin 

optimallaşdırılması, habelә elektron xidmәtlәrә vә rәqәmsal idarәetmәyә davamlı keçidin 

tәmin edilmәsi, innovasiyaların tәtbiq edilmәsi ilә bağlı mütәmadi tәhlillәr aparmaq vә 

innovativ inkişafa dair tәkliflәr hazırlayıb Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk, 

tәkliflәrin qәbulu vә icrası ilә bağlı aidiyyәti üzrә tәdbirlәr görmәk; 

6.1.17. әsasnamәsi ilә müәyyәn edilmiş әsas fәaliyyәtlәrini müntәzәm tәhlil etmәk, 

fәaliyyәtinin şәffaflığının vә sәmәrәliliyinin artırılması barәdә tәkliflәr hazırlayıb Xidmәt 

rәisinә tәqdim etmәk vә bu istiqamәtdә әmәli tәdbirlәr görmәk; 

6.1.18. әsas fәaliyyәt göstәricilәri üzrә proqnozların vә tapşırıqların müәyyәn edilmәsinә 

dair tәkliflәr vermәk, onların icrasına dair Xidmәtdә analitik mәlumat bazasının yaradılması 



ilә bağlı fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә statistik göstәricilәri hazırlamaq vә Xidmәtә dövri (aylıq, 

rüblük, yarımillik vә illik) hesabatları Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk; 

6.1.19. Xidmәtdә әsas fәaliyyәt göstәricilәri üzrә müәyyәn edilmiş proqnozların icrasının 

monitorinqini vә qiymәtlәndirilmәsi, hәmçinin müvafiq iqtisadi-statistik, texniki-iqtisadi vә 

analitik tәhlillәr aparmaq mәqsәdilә aidiyyәti üzrә zәruri mәlumatları, arayışları, cәdvәllәri vә 

digәr mәlumatları hazırlayıb Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk, müvafiq 

fәaliyyәt sahәlәrinin  perspektiv inkişafı, müasirlәşdirilmәsi vә beynәlxalq tәcrübәyә 

uyğunlaşdırılması ilә bağlı tәkliflәr vermәk; 

6.1.20. müvafiq sahәnin inkişafı ilә bağlı öz fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә dövlәt 

proqramlarının vә digәr normativ hüquqi aktların layihәlәrini hazırlamaq vә hazırlanmasında 

iştirak etmәk; 

6.1.21. sәlahiyyәtlәri çәrçivәsindә Xidmәtin inkişaf konsepsiyasının (strateji planının) 

hәyata keçirilmәsini tәmin etmәk; 

6.1.22. şöbәnin iş planını, fәaliyyәti ilә bağlı hesabatları dövrlәr üzrә hazırlamaq; 

6.1.23. şöbәnin әmәkdaşları tәrәfindәn fәaliyyәt prosesindә qanunvericiliyә uyğun olaraq 

xidmәti mәlumatların, dövlәt vә kommersiya sirrinin qorunmasını tәmin etmәk; 

6.1.24. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

 

         6.2. İctimaiyyәtlә әlaqәlәr vә protokol sektorunun aşağıdakı vәzifәlәri vardır: 

6.2.1. Xidmәtin strukturlarının ictimaiyyәtlә әlaqәlәrini tәşkil etmәk, әlaqәlәndirmәk vә 

hәyata keçirmәk, Xidmәtin fәaliyyәtinin KİV-dә işıqlandırılması, şәffaflığın tәmin olunması 

mәqsәdilә Xidmәt tәrәfindәn görülmüş işlәr barәdә müvafiq mәlumatların ictimaiyyәtә 

çatdırılmasını tәmin etmәk, bununla әlaqәdar press-relizlәr, mәlumat bülletenlәri, bәyanatlar, 

müsahibәlәr, çıxışlar vә s. hazırlamaq; 

6.2.2. ictimaiyyәtlә әlaqәlәr sahәsindә qanunvericilik aktlarının vә tәşkilati-

sәrәncamverici sәnәdlәrin layihәlәrinin hazırlanmasında birbaşa vә ya dolayısı ilә iştirak 

etmәk; 

6.2.3. Xidmәtin fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә müvafiq dövlәt proqramları, qanunvericilik 

aktları vә ictimaiyyәti maraqlandıran digәr mәsәlәlәrlә bağlı mәlumatların KİV vasitәsilә vә 

digәr üsullarla ictimaiyyәtә çatdırılmasını tәmin etmәk; 

6.2.4. Xidmәtin fәaliyyәti ilә bağlı KİV-dә yayımlanan vә hәqiqәtә uyğun olmayan 

mәlumatlarla bağlı zәruri hallarda Xidmәtin strukturlarının iştirakı ilә cavab hazırlamaq vә 

tәhrif hallarının aradan qaldırılması üçün tәdbirlәr görmәk; 

6.2.5. Xidmәtin rәhbәrliyinin vә digәr vәzifәli şәxslәrinin KİV-dә çıxışlarını, mәtbuat 



konfranslarını, brifinqlәrini, ictimaiyyәtlә görüşlәrini tәşkil etmәk, әlaqәlәndirmәk vә Xidmәt 

tәrәfindәn keçirilәn tәdbirlәrdә yerli vә xarici KİV nümayәndәlәrinin iştirakını tәmin etmәk; 

6.2.6. Xidmәtin rәsmi internet saytı, sosial şәbәkәlәrdәki rәsmi sәhifәlәri vә digәr 

resurslar üçün mәlumatların hazırlanması prosesindә iştirak etmәk vә hәmin mәlumatları 

saytlarda yerlәşdirmәk, rәsmi internet saytının, sosial şәbәkәlәrdәki rәsmi sәhifәlәrinin  idarә 

edilmәsini tәmin etmәk, sәhifәlәrin interaktivliyinә vә mәlumatların aktuallığına nәzarәt 

etmәk, Xidmәtin strukturlarının rәsmi internet saytının fәaliyyәtinin  monitorinqini hәyata 

keçirmәk vә bu sahәdә onların fәaliyyәtinә әmәli vә metodiki kömәklik göstәrmәk; 

6.2.7. Xidmәtin strukturlarının KİV vә ictimaiyyәtlә әlaqәlәrinin koordinasiyalı tәşkil 

olunmasına vә ictimaiyyәtin mәlumatlandırılması işinin aparılmasına әmәli vә metodiki 

rәhbәrliyi hәyata keçirmәk; 

6.2.8. Xidmәtin strukturlarının KİV-lә vә ictimaiyyәtlә әlaqәlәrindә sәmәrәliliyin 

artırılmasına, bu sahәdә mövcud münasibәtlәrin yaxşılaşdırılmasına dair mütәmadi tәkliflәr 

vermәk; 

6.2.9. Xidmәtin strukturlarının ictimaiyyәt vә KİV-lә әlaqәlәrinә, onların tәsis etdiyi vә ya 

iştirakçı kimi çıxış etdiyi mәtbuat orqanlarının fәaliyyәtinә sәlahiyyәtlәri daxilindә nәzarәti 

hәyata keçirmәk; 

6.2.10. Xidmәtin fәaliyyәti ilә bağlı KİV-dә yayımlanan materialların gündәlik 

monitorinqinin aparılmasını vә bu barәdә Xidmәtin rәhbәrliyinә mәlumat verilmәsini tәmin 

etmәk; 

6.2.11. Xidmәtә daxil olmuş informasiya sorğularına müvafiq strukturların iştirakı ilә 

qanunvericiliklә müәyyәn edilmiş müddәtdә baxılmasında iştirak etmәk; 

6.2.12. müәyyәn edilmiş qaydada Xidmәtin dövri mәtbuat orqanının yaradılması ilә bağlı 

tәkliflәr vermәk vә bununla әlaqәdar zәruri tәdbirlәr görmәk, jurnalların, reklamların, 

plakatların, informasiya vәrәqәlәrinin, sorğu kitablarının nәşri vә müxtәlif multimedia 

vasitәlәrinin hazırlanması işini tәşkil etmәk vә ya tәşkilindә iştirak etmәk; 

6.2.13. Xidmәtin fәaliyyәtinә dair çap, video vә foto materialların arxivini tәşkil etmәk; 

6.2.14. Xidmәtin mәtbu orqanların çap vә elektron nәşrlәrinә abunә yazılması işini tәşkil 

etmәk; 

6.2.15. fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә vәtәndaşlardan, KİV-dәn, dövlәt orqanlarından idarә, 

müәssisә vә tәşkilatlardan daxil olan müraciәtlәrә vә sorğulara qanunvericiliyә uyğun olaraq 

baxılması prosesindә iştirak etmәk; 

6.2.16. Xidmәtin icraçı olduğu dövlәt proqramları, strateji yol xәritәlәri vә digәr normativ 

hüquqi aktlarla müәyyәn edilmiş tapşırıqların aidiyyәti üzrә tam hәcmdә, vaxtında vә 

keyfiyyәtlә icrasını tәmin etmәk,  icraya dair hesabatları (mәlumatları) hazırlayıb müәyyәn 



edilmiş qaydada tәqdim etmәk, bununla bağlı Xidmәtdә monitorinq vә qiymәtlәndirmәnin 

aparılması üçün zәruri olan mәlumatları vaxtında Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә 

tәqdim etmәk; 

6.2.17. Xidmәtin strateji inkişaf, fәaliyyәt vә tәdbirlәr planlarının hazırlanmasında iştirak 

etmәk, onların hazırlanması vә icrası ilә bağlı aidiyyәti üzrә materialları Xidmәtin aidiyyәti 

struktur bölmәsinә tәqdim etmәk; 

6.2.18. öz fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә göstәrilәn xidmәtlәrin vә iş proseslәrinin 

optimallaşdırılması, habelә elektron xidmәtlәrә vә rәqәmsal idarәetmәyә davamlı keçidin 

tәmin edilmәsi, innovasiyaların tәtbiq edilmәsi ilә bağlı mütәmadi tәhlillәr aparmaq vә 

innovativ inkişafa dair tәkliflәr hazırlayıb Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk, 

tәkliflәrin qәbulu vә icrası ilә bağlı aidiyyәti üzrә tәdbirlәr görmәk; 

6.2.19. әsasnamәsi ilә müәyyәn edilmiş әsas fәaliyyәtlәrini müntәzәm tәhlil etmәk, 

fәaliyyәtinin şәffaflığının vә sәmәrәliliyinin artırılması barәdә tәkliflәr hazırlayıb Xidmәt 

rәisinә tәqdim etmәk vә bu istiqamәtdә әmәli tәdbirlәr görmәk; 

6.2.20. әsas fәaliyyәt göstәricilәri üzrә proqnozların vә tapşırıqların müәyyәn edilmәsinә 

dair tәkliflәr vermәk, onların icrasına dair Xidmәtdә analitik mәlumat bazasının yaradılması 

ilә bağlı fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә statistik göstәricilәri hazırlamaq vә Xidmәtә dövri (aylıq, 

rüblük, yarımillik vә illik) hesabatları Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk; 

6.2.21. Xidmәtdә әsas fәaliyyәt göstәricilәri üzrә müәyyәn edilmiş proqnozların icrasının 

monitorinqini vә qiymәtlәndirilmәsi, hәmçinin müvafiq iqtisadi-statistik, texniki-iqtisadi vә 

analitik tәhlillәr aparmaq mәqsәdilә aidiyyәti üzrә zәruri mәlumatları, arayışları, cәdvәllәri vә 

digәr mәlumatları hazırlayıb Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk, müvafiq 

fәaliyyәt sahәlәrinin  perspektiv inkişafı, müasirlәşdirilmәsi vә beynәlxalq tәcrübәyә 

uyğunlaşdırılması ilә bağlı tәkliflәr vermәk; 

6.2.22. müvafiq sahәnin inkişafı ilә bağlı öz fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә dövlәt 

proqramlarının vә digәr normativ hüquqi aktların layihәlәrini hazırlamaq vә hazırlanmasında 

iştirak etmәk; 

6.2.23. sәlahiyyәtlәri çәrçivәsindә Xidmәtin inkişaf konsepsiyasının (strateji planının) 

hәyata keçirilmәsini tәmin etmәk; 

6.2.24. sektorun әmәkdaşları tәrәfindәn fәaliyyәt prosesindә qanunvericiliyә uyğun 

olaraq xidmәti mәlumatların, dövlәt vә kommersiya sirrinin qorunmasını tәmin etmәk; 

6.2.25. sektorun iş planını, fәaliyyәti ilә bağlı hesabatları dövrlәr üzrә hazırlamaq; 

6.2.26. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

 


